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CAPITOLUL |

DISPOZITII GENERALE

Art. 1 — Societatea SC INTERNET S| TEHNOLOGIE S3 SRL, persoand juridicd romana, cu sediul
in Mun. Bucuresti, Sectorul 3, Calea Vitan, nr 154-158, Cladire Administrativa, birou 4, inregistrata la
Oficiul Registrului Comertului Bucuresti sub nr. J40/15452/2017, avand CUI 38189005, reprezentata
legal prin administrator Arghir Cristina-Elena, desfasoara activitdtile prevdzute de codurile CAEN:
8020 - Activitdti de servicii privind serviciile de securizare, 4321 — Lucrdri de instalatii electrice, 7112 —
Activitdti de inginerie si consultantd tehnicd legate de aceasta.

Art. 2 — Conducerea societitii se obligd sa asigure respectarea de catre personalul angajat a
prevederilor legilor comerciale, Legii nr. 333/2003, republicatd, normelor metodologice adoptate de
H.G. nr. 301/2012 cu modificdrile si completdrile ulterioare, precum si a prezentului regulament.

CAPITOLUL I
STRUCTURA ORGANIZATORICA A SOCIETATII

Art. 3 (1) — Conducerea societatii se obligd sd desfasoare activitatea administrativa si
profesionald numai in sedii declarate, autorizate si inregistrate la oficiul registrului comertului
notificate prealabil politiei competente teritorial, unde sunt pastrate toate documentele specifice.

(2) Societatea desfdsoara activitdtile de proiectare, instalare si intretinere numai cu personal
angajat ce detine competente profesionale adecvate activitatii si avizat de politie.

Art. 4 — Structura organizatoricd a societatii este constituita in urmdtoarea forma:

4.1 Societatea este condusa de un administrator cu competente in domeniul sistemelor de
alarmare impotriva efractiei (technician sisteme de securitate). Divizia de securitate este formata din
proiectanti, tehnicieni si ingineri sisteme de securitate.

4.2. Sesizarile beneficiarilor se vor primi la tel 0731.111.577, email
arghircristinaelena@yahoo.com si se vor solutiona in termen legal (24h/localitate sau 48h/in afara
localitatii)

Art. 5 — Conducerea societatii asigurd implicarea personalul de conducere sau cel tehnic in
desfasurarea activitatilor specifice numai dupa obtinerea avizului politiei.

Art. 6 — Conducerea se obligd si realizeze demersurile de obtinere a avizelor pentru
personalul tehnic la serviciul de ordine publica din DGPMB/inspectoratul de politie judetean pe raza
cdruia societatea fsi are sediul social.
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CAPITOLUL IV
ATRIBUTIILE PERSONALULUI

Art. 7 - In exercitarea atributiilor legale, in sectorul de activitate licentiat, conducatorul
societatii are urmatoarele atributii:

a) asigurd necesarul de resurse umane, conform organigramei societatii;

b) asigurd materiale si echipamente necesare pentru buna desfasurare a activitatilor;

c) asigurd echiparea personalului cu echipament de protectie;

d) asigurd masuri de instruire specifica a personalului angajat si controleaza in mod direct
sau prin delegare, activitatea personalului tehnic si modul in care acesta respecta cadrul
legal si regulamentul de organizare si functionare;

e) incheie contracte de prestdri servicii in domeniul proiectdrii, instaldrii, modificarii sau
intretinerii componentelor sau sistemelor de alarmare impotriva efractiei;

f) asigura consemnarea in Registrul special a contractelor incheiate;

g) controleazd direct sau prin delegare, activitatea personalului tehnic din subordine pentru
respectarea prevederilor legale si a regulamentului de organizare si functionare a societatii;
h) stabileste responsabilitati pentru sefii compartimentelor de munca;

i) vizeaza proiectele sistemelor de alarmare, pentru conformitate cu cerintele din HG nr.
301/2012 cu modificérile si completarile ulterioare si a normativelor tehnice specifice;

j) controleazd modul de implementare si respectare a proiectului de executie de catre
personalul tehnic angajat;

k) consultd proiectantul sistemului de securitate pentru modificérile din faza de instalare a
sistemului de securitate, sau un proiectant autorizat ulterior punerii in functiune a
sistemului;

|) pastreazd confidentialitatea datelor si informatiilor obtinute in procesul muncii;

m) respecta procedurile de lucru ale societatii;

n) la solicitarea beneficiarului, dupa indeplinirea clauzelor contractuale, preda in termen de
15 zile a tuturor codurilor valabile, a software-ului si a documentatiei aferente, pe baza de
proces verbal;

o) participd, la solicitarea politiei, la cercetarea la fata locului ori la analizele de caz in
situatia producerii de furturi din obiectivele protejate cu sisteme de alarmare, asigurand
detaliile tehnice necesare eluciddrii imprejurdrilor comiterii faptei, stabilind deficientele
sistemelor de alarmare;

p) depune informarea semestriald, la termenele stabilite, la serviciul de ordine publica din
inspectoratul de politie judetean ori Directia Generald de Politie a Municipiului Bucuresti pe
raza ciruia are sediul social, activitatile desfasurate conform machetei postate la adresa:
www.politiaromana.ro, accesand pictograma:

T\ Registrut
g National

Art. 8 Atributiile personalului de executie:

a) executd instalatiile cu respectarea proiectelor aprobate;
b) instaleazd aparatura primitd conform specificatiilor tehnice ale acestora pentru
asigurarea functiunilor proiectate;

c) pastreaza confidentialitatea datelor din obiectivele unde instaleazd sisteme de
d) respectd procedurile de lucru ale societatii;

are; “
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e) intocmeste si aproba proiectele de sisteme de alarmare, cu respectarea cerintelor din HG
nr. 301/2012 cu modificirile si completérile ulterioare si a normativelor tehnice specifice;

f) elaboreaza proiecte cu prevederea echipamentelor componente certificate in
conformitate cu standardele nationale sau europene de profil i in concordanta cu gradul de
sigurantd impus de caracteristicile obiectivului protejat;

g) réspunde pentru respectarea normelor prevazute in HG nr. 301/2012 cu modificdrile si
completarile ulterioare, in faza de proiect;

h) sesizeazd conducerii societdtii, punctele vulnerabile ale sistemului de alarmare,
descoperite;

i) intervine operativ la defectiunile semnalate;

j) executd cu responsabilitate lucrdrile de verificare §i testare a echipamentelor
componente ale sistemelor in cadrul reviziilor periodice;

k) solicitd beneficiarului schimbarea codurilor de utilizare a sistemelor in cazul in care a
intrat accidental in posesia acestora;

) detine echipamentul de protectie si legitimatia de serviciu la locul de muncg;

m) consemneaza in documentele specifice.

CAPITOLUL V
PREGATIREA SI CONTROLUL PERSONALULUI

Art. 9 — (1) Conducerea are obligatia de a crea cadrul procedural al activitatilor, de a asigura
cunoasterea §i respectarea de cdtre angajati a acestuia.

(2) Conducerea asigura pregatirea profesionald continua a angajatilor pentru cunoasterea
reglementdrilor din domeniu (legislatie, proceduri, standarde profesionale, specificatii echipamente,
norme tehnice etc.).

Art. 10 - Controlul personalului de executie are ca obiect principal verificarea respectarii
proiectelor de instalare si specificatiilor tehnice precum si a prevederilor legislative sau procedurilor.

CAPITOLUL VI

DOTAREA SOCIETATII

Art. 11 — Prin grija conducerii se asigura dotarea necesara pentru executia lucrarilor cu
respectarea standardelor profesionale. Societatea va pune la dispozitie angajatilor urmatoare dotari:
autoturisme, scari, schele, osciloscop, bormasini, truse scule, modem citire memorie centrale etc.,
precum si altele necesare desfasurarii activitatii.

Art. 12 - Personalul de executie detine legitimatie, document ce cuprinde: fotografia,
denumirea societatii, numele si prenumele titularului si numarul avizului politiei. Pe verso, sunt
aplicate vizele periodicele, conform modelului din anexa nr. 1A.

Art. 13 - La obiectivele prevédzute cu sisteme de alarma executate, se aplica semnalistica de
avertizare a existentei supravegherii tehnice, conform modelului din anexa nr. 1B.
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CAPITOLUL VII
PROCEDURI DE LUCRU SPECIFICE
ACTIVITATILOR LICENTIATE

Art. 14 - Societatea are implementate urmatoarele proceduri specifice, acestea fiind anexe
ale regulamentului, dupa cum urmeaza:

- Anexa nr. 2 — PROCEDURA DE ELABORARE A PROIECTELOR SISTEMELOR DE
ALARMARE IMPOTRIVA EFRACTIEI

- Anexa nr. 3 - PROCEDURA DE INSTALARE A SISTEMELOR DE ALARMARE IMPOTRIVA
EFRACTIEI

- Anexa nr. 4 - PROCEDURA DE PUNEREA [N FUNCTIUNE SI INTRETINERE A
SISTEMELOR DE ALARMARE IMPOTRIVA EFRACTIEI

- Anexa nr. 5 - PROCEDURA DE PROGRAMARE S| CONECTARE LA STATIA DE
DISPECERIZARE A SISTEMELOR DE ALARMARE IMPOTRIVA EFRACTIEI.

CAPITOLUL VIII
DISPOZITII FINALE

Art. 15 - Conducerea societdtii asigura conditiile privind instruirea si pdstrarea
confidentialitatii datelor profesionale de catre angajati, iar pentru continutul proiectelor asigura
reguli de instituire a unor registre pentru consemnarea persoanelor care au consultat aceste
documente.

Art. 16 — Conducerea societdtii se obligd sd predea beneficiarului la punerea in functiune a
sistemului urmatoarele:

a) Proiectul si avizul politiei;
b) Instructiunile de utilizare;
c) Software-ul pentru echipamentele instalate;
d) Procesul-verbal de instruire a persoanelor desemnate de beneficiar;
e) Jurnalul de service.
(2) Documentul de la alin. (1) lit. e) se intocmeste conform modelului din HG nr. 301/2012 cu

modificirile si completérile ulterioare, avdnd obligatia s@ consemneze toate interventiile asupra
sistemului.

Art. 17 - Conducerea societatii se obligd s3 recupereze legitimatiile de serviciu a angajatilor
la incetarea raporturilor de muncd si pentru interzicerea accesului la sistemele din unitatile
beneficiare de service. Tn caz contrar, se obligd s& notifice beneficiarii despre aceastd interdictie si
necesitatea schimbdrii tuturor codurilor de acces in sistem.

SC INTERNET SI TEHNOLOGIE S3 SRL

ADMINISTRATOR

ARGHIR CRISTINA-ELENA




SC INTERNET SI TEHNOLOGIE 53 SRL

Sediul Social: Bucuresti, Sector 3, Calea Vitan, nr 154-158, birou 4, parter
CUI 38189005

Ne inreg. Reg. Com. J40/15452/2017

ANEXANR.1a
MODEL LEGITIMATIE
PERSONAL TEHNIC

- FATA/VERSO -

F“" SC INTERNET SI TEHNOLOGIE S3 SRL

FOI0 LEGITIMATIE
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ANEXANR.1b

MODEL SEMNALISTICA AVERTIZARE

OBIECTIV PROTEJAT CU SISTEM DE
SECURITATE MONTAT DE

INTERNET 53
@ SI TEHNOLOGIE

TEL.: 0731111577
EMAIL: arghircristinaelena@yahoo.com
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ANEXA NR. 2
PROCEDURA DE ELABORARE A PROIECTELOR
SISTEMELOR DE ALARMARE TMPOTRIVA EFRACTIEI

Proiectarea aplicatiilor cu sisteme de alarmare impotriva efractiei se realizeaza in scopul
asigurdrii detectiei si semnalizarii patrunderii neautorizate, restrictiondrii accesului, supravegherii
video si inregistrérii imaginilor din zonele de interes, precum si al transmiterii semnalelor catre
dispeceratele de monitorizare.

Proiectele sistemelor de alarmare se elaboreazd de personalul tehnic al societatii, cu
competente profesionale specifice, care a urmat cursul de specializare de "proiectant sisteme de
securitate".

Etapele corespunzdtoare proiectdrii sistemelor sunt:

» intocmirea proiectului se realizeaza:
v’ cu respectarea normativelor pentru instalatiile de curenti slabi;
v" in baza analizei de risc pusd la dispozitie de beneficiar;
v in conformitate cu cerintele minimale de securitate prevazute de Anexa nr. 1 din HG
301/2012 cu modificdrile si completdrile ulterioare;
analiza si verificarea proiectului;
validarea proiectului;
modificdri ale proiectului efectuate in timpul instaldrii sau ulterior.
n exemplar al proiectului se predd beneficiarului pe bazd de proces verbal, iar un altul se

pastreazd la proiectant, in format letric sau electronic (folder), care va cuprinde:

cCVVvVvyvy

> date generale, in care se precizeazd denumirea, titularul, obiectul de activitate si adresa
obiectivului, precum si elaboratorul proiectului;

descrierea generala a lucrdrilor;

memorii tehnice pentru fiecare subsistem component;

caietul de sarcini pentru executia lucrarilor;

listele cu cantitatile de echipamente si materiale;

tabelul de descriere a zonelor protejate;

fisele tehnice ale echipamentelor din componenta fiecarui subsistem;

piesele desenate, care cuprind:

1. plansa de incadrare in zond, in care se nominalizeaza si strazile adiacente;

YVVVVYVVYYVY

2. planse distincte pentru fiecare subsistem component, intocmite la o scard convenabila, in
care se figureaza amplasarea fiecarui echipament si element component, utilizand simboluri
standardizate sau de firm3, traseele de cabluri aferente subsistemelor, precum si tabloul de
alimentare cu energie electrica.

Se atribuie un cod si se numeroteazi filele, cu specificarea numdrului total de file, in ant S&GME%

o . . . ; _ . AV 2
subsolul cdrora se vor trece codul proiectului, denumirea proiectantului si expresm/”_ /Q,t'umeht . ‘7(?‘

— 3 T3
confidential" : Wgﬁiss

8
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Echipamentele componente utilizate in sistemele de securitate trebuie sa fie fabricate conform
standardelor europene si certificate de laboratoare acreditate intr-un stat membru al Uniunii
Europene sau al Spatiului Economic European;
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ANEXA NR. 3
PROCEDURA DE INSTALARE A SISTEMELOR
DE ALARMARE IMPOTRIVA EFRACTIEI

Executarea instalatiilor cu sisteme de alarmare impotriva efractiei se face cu respectarea
proiectelor avizate de politie !

Elaborarea retelei de curenti slabi
A. |ldentificarea cablurilor care vor fi montate.
A.1. executarea instructajului de protectia muncii;
A.2. consultare plan proiect, jurnal de cabluri i detaliile de executie;
A.3. consultare procedura de lucru si pregétire fisd de urmarire si verificare calitativa a lucrarii;
A.4. analiza si planificarea executiei;
A.5. identificarea zonei de amplasare a cablurilor.
B. Pregitirea materialelor, uneltelor, sculelor si a dispozitivelor de masura.
B.1 Pregitirea materialelor, a uneltelor, sculelor si a dispozitivelor de masura.
B.2 Asigurarea protectiei locului unde se vor instala echipamentele.
C. Efectuarea montajului si verificarea cablurilor.

C.1 Pregitirea cablului pentru montaj: scoaterea acestuia de pe tambur, mdsurarea cablului si
tdierea in functie de distantele pe care acesta trebuie montat;

C.2 Pregitirea capetelor de cablu: se dezizoleaza cablurile si firele la capete;
C.3 Verificarea firelor conform codului culorilor;

C.4 Legarea conductorilor: se torsadeaza firele;

C.5 Sudarea, lipirea cablurilor: se face prin cositorire.

C.6 lzolarea conexiunilor: se face cu banda izolatoare;

C.7 Fixarea cablurilor se face cu bride, holdsuruburi sau in canal cablu etc.;
C.8 Protectia conexiunilor la cablurile in jgheaburi si tuburi.

D. Curitarea, verificarea si intretinerea uneltelor, sculelor si a dispozitivelor de masura.

D.1 Spélarea, curatarea uneltelor si echipamentelor care se folosesc la montaju/lca.blur'
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D.2 Asezarea corespunzdtoare si pregatirea tuturor uneltelor, sculelor si dispozitivelor de
masurare n vederea deplasarii sau conservarii.

Instalarea echipamentelor
A. Identificarea pozitiilor echipamentelor.
A.1 executarea instructajului de protectia muncii;
A.2 consultare procedura de lucru si pregatire fisa de urmadrire si verificare calitativa a lucrarii;
A.3 consultare plan proiect - identificarea pozitiilor echipamentelor;
A.4 analiza si planificarea executiei.
B. Pregatirea echipamentelor si a accesoriilor acestora.

B.1 verificarea conformitatii caracteristicilor tehnice proprii echipamentelor aprovizionate
pentru lucrare, cu cele prevazute in proiect;

B.2 verificarea echipamentelor (se va verifica integritatea si existenta elementelor
componente);

B.3 verificarea si pregatirea accesoriilor pentru montarea echipamentelor (dibluri,
holsuruburi);

B.4 stabilirea exacta a pozitiilor echipamentelor conform proiectului si a zonei de amplasare;
B.5 marcarea pozitiilor de montare;
B.6 pregatirea echipamentelor si uneltelor necesare montarii echipamentelor;
C. Pregdtire cabluri pentru conexiuni, montare echipamente.

C.1 méasurarea si marcarea pozitiilor de montare a elementelor de fixare (socluri, dispozitive
de prindere);

C.2 executarea orificiilor sau locasurilor de montare a elementelor de fixare;

C.3 marcarea sau inscriptionarea perechilor sau grupurilor de perechi de fire;

C.4 inscriptionarea terminalelor;

C.5 asezarea si fixarea provizorie in borne de conexiuni a cablurilor;

C.6 conectarea capetelor de cablu in bornele de conexiuni ale echipamentelor;

C.7 verificarea asigurarii legaturilor intre bornele de conexiuni si capetele de cablu;

C.8 realizarea formelor de cablu in interiorul soclului;
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C.9 fixarea definitiva a cablurilor si echipamentelor.
D. Verificarea montarii echipamentelor.

D.1 verificarea pozitionarii echipamentelor prin consultarea proiectului;

D.2 realizarea unor legéturi intre aparatele terminale si echipamentul ce le deserveste;
E. Verificarea intregului sistem.

E.1. Efectuarea masuratorilor parametrilor intregului sistem;

E.2. Realizarea legaturilor intre aparatele terminale si unitatea centrala.
F. Verificarea si intretinerea echip‘amentului de lucru.

F.1 verificare echipamente de madsura, unelte si scule;

F.2 spalarea si curatarea echipamentului de lucru;

F.3 pregatirea echipamentului de lucru pentru o noua folosire.

Orice modificare in faza de instalare a sistemului de securitate se face dupd consultarea

proiectantului sistemului de securitate !
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ANEXA NR. 4

PROCEDURA DE PUNEREA TN FUNCTIUNE $I INTRETINERE A SISTEMELOR DE ALARMARE
TMPOTRIVA EFRACTIEI

Punerea in functiune si intretinerea

Activitatea de punere in functiune constd in remedierea defectiunilor aparute in urma
montdrii i conectdrii echipamentelor (dacd este cazul), programarea sistemului si verificarea
functiondrii acestuia conform cerintelor din proiect.

Punerea in functiune a sistemului reprezinta o validare a activitatii de instalare cabluri si
montare echipamente.

Procesul se incheie cu instruirea beneficiarului si semnarea de cdtre acesta a procesului verbal
de receptie sistem.

La finalizarea sistemului de alarmare impotriva efractiei, se preda beneficiarului utilizator
urmatoarele documente:

a) proiectul si avizul politiei;
b) instructiunile de utilizare a sistemului de alarmare;

c) software-ul necesar functionarii fiecarui echipament instalat si documentele care atesta
instruirea personalului utilizator desemnat de beneficiar;

d) jurnalul de service al sistemului de alarmare impotriva efractiei.

Activitatea de service si mentenanta se executa numai de personal calificat, avizat de politie si
se desfdsoard pe baza de contract sau in perioada de garantie in cel mult 24 de ore de la primirea
sesizdrii beneficiarului.

Reviziile tehnice periodice (cel putin semestrial) includ toate operatiunile necesare pentru
mentinerea in stare de functionare a sistemelor tehnice instalate la parametri proiectati.

Tn jurnalul de service al sistemului de alarmare impotriva efractiei se consemneaza toate
persoanele care au participat la instalarea si punerea in functiune a sistemului de alarmare impotriva
efractiei, iar ulterior evenimentele tehnice survenite in functionare, in ordine cronologica.

Astfel, in jurnalul de service se vor mentiona toate interventiile tehnice n sistem, inclusiv de
programare, mentionandu-se data si ora aparitiei defectului, data si ora remedierii, componentele

si a beneficiarului.

s/’
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La constatarea unui defect in timpul desfasurdrii activitdtii de service/mentenantd, se
procedeaza conform prevederilor contractuale iar constatarea si masurile intreprinse se
mentioneaza in jurnalul de service al sistemului de alarmare impotriva efractiei.

Repararea echipamentelor se efectueaza in urma constatarii defectiunii si se face la sediul
firmei si/sau al clientului, in functie de complexitatea defectiunii.
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ANEXA NR. 5

PROCEDURA DE PROGRAMARE $I| CONECTARE LA STATIA DE DISPECERIZARE A
SISTEMELOR DE ALARMARE TMPOTRIVA EFRACTIEI

Verificarea procedurilor de operare a sistemului in functie de
procedurile interne ale clientului:
a. Timpi de intrare, iesire, durata semnalizarilor;
b. Numarul de utilizatori si drepturile specifice ale fiecaruia;
c. Eventualele modificari referitoare la partitionarea sistemului si la
traseele principale de acces catre tastaturi;

Programarea si conectarea la statia de dispecerizare

1) Configurarea optiunilor generale de functionare a centralei;

2) Setarea timpului de zona specific fiecarei intréri si descriptorii de
Zona;

3) Crearea timpilor de intrare, iesire, durata de actionare a iesirilor de
alarma;

4) Partitionarea (alocarea zonelor la partitii),

5) Programarea codurilor tuturor utilizatorilor;

6) Programarea codului duress;

7) Programarea tastaturilor;

8) Programarea iesirilor sistemului: iesirile utilizate pentru
semnalizarile de alarma si celelalte iesiri utilizate ale sistemului
(PGM);

9) Programarea comunicatorului digital al centralei;

10) Testarea intrérilor sistemului si a tuturor functiilor de alarma,
inclusiv comunicatia cu dispeceratul de interventie.
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